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常熟理工学院旁听生管理暂行办法 

常理工[2007]104 号 

接受旁听生有利于充分利用教学资源以强化社会服务功能，扩大学校办学

影响。为加强对旁听生的管理，确保学校正常教学秩序，特制定本办法。 

一、申请旁听者必须具有高中以上文化程度，思想品行端正，身体健康，

确因工作需要的校外单位在职人员经所在单位介绍，可申请自费旁听修读我校

为全日制本、专科生开设的课程。 

二、旁听生的入学注册、成绩审核、成绩证明由教务处统一管理。各系及

教师个人不得擅自接受校外人员参加课堂听课。旁听生的听课安排、日常管理

由接受旁听的教学单位负责。 

三、凡需来校旁听全日制本、专科课程的人员，应在开课前一学期末与学

校签订旁听协议并办理旁听手续（旁听审批表在教务处网页下载，一式两份）。

经审核批准并到校财务部门交纳旁听费后由教务处发给听课证。 

四、旁听生到教务处办理旁听手续，应持本人有效身份证明、学历证件、

单位介绍信和两张一寸免冠照片。 

五、旁听课程，一般以一学期为限。一次期满需继续旁听应重新办理手

续。 

六、旁听课程一律实行先交费后听课的原则。旁听费按所听课程的学分收

取，每学期办理手续时一次交清，中途不办理退费手续。旁听一般课程，每学

分听课费及考试费 180 元。旁听生要求参加实验、上机实习等另收实验费和上

机费，收费标准由开课单位决定。 

七、旁听费的 50%由接受旁听的教学单位自行分配，另外 50%作为学校管理

费用。 

八、旁听生在学习期间必须在指定班级听课，不得擅自旁听其它未经批准

的课程。若不遵守规定，经教育仍不改正者，取消其旁听资格。任课教师有权

查看听课证，对无听课证和听课证与实际旁听课程不符者，教师有权责令其退

出教室。 
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九、任课教师应为旁听生批改作业并准予参加考核，旁听生的考核成绩单

独书面上报教务处。 

十、学校不保证供应教材，旁听者可持听课证到教材科自行购买；学校不

负责旁听者的住宿安排，不办理图书资料借阅等事宜。 

十一、旁听生应遵守我校各项规章制度，违者学校相关单位有权根据情节

给予批评，直至勒令停止旁听。 

十二、旁听生课程考核合格，由教务处发给旁听成绩证明。教务处对旁听

生的成绩只保留一学期，过期视为自动放弃。 

十三、本办法自发文之日起执行。由教务处负责解释。 

 

 


